

中原大學公告及活動管理系統「緊急公告」申請表

	申請單位
	
	申請日期
	    年     月     日

	申 請 人
	
	人事代碼
	
	分機號碼
	

	職    稱
	
	E-mail
	

	事由說明
	

	公告標題
	

	公告內容
	

	附件說明
	□無   □有，檔案名稱：

	發佈開始日期
	    年     月     日
	發佈結束日期
	    年     月     日

	發佈對象
	□校外人士

□校內人士(勾選本項時，務必接續勾選下列選項)

□教師      □職工(行政人員)     □學生

	聯繫單位
	

	承 辦 人
	

	電     話
	
	e-mail
	

	相關連結網址
	

	申請單位主管簽章
	

	注意事項：
1. 緊急公告限緊急重大事項，且具迫切性與時效性之訊息公告，如遇不可抗力災害之緊急停課、非預期性之停電停課等、非預期性之活動通知或事件公告…等。
2. 為掌握緊急公告之處理時效，請將經主管簽核的申請表掃描成電子檔後，以outlook傳送至秘書室專案承辦同仁，紙本文件另以校內傳遞，如有疑問請電洽專案承辦人吳叔珊小姐，分機1206。

	秘書室工作處理情形(下方欄位由秘書室承辦人填寫)

	收件日期
	    年     月     日

	審查結果
	□同意   
□不同意，原因說明：
□其他：                             

	承辦人
	主任秘書

	□依審查結果辦理
□其他：
	


備註：申請流程為申請人(單位主管簽核(秘書室承辦人員審查(主任秘書核示(秘書室承辦人員處理後續事宜(如公告內容製作與發佈/結案通知或退件通知)
107年4月

